Vnitrni predpisy Univerzity Pardubice

Ministerstvo Skolstvi, mldadeze a télovychovy registrovalo podle § 36 odst. 2 zdkona
¢. 111/1998 Sb., 0 vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zdkonii (zdkon o vysokych
Skolach), dne 30. zdri 2010 pod ¢&j. 25 289/2010-30 Rdd vybérového Fizeni Univerzity
Pardubice.

doc. Ing. V. Vin§, CSc.
Feditel odboru vysokych kol

RAD VYBEROVEHO RIZENi
Univerzity Pardubice
ze dne 30. zari 2010

] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Rad vybérového fizeni Univerzity Pardubice (dile jen ,.fad vybérového fizeni®) je
vnitinim piedpisem Univerzity Pardubice (dale jen ,,univerzita®) podle § 17 odst. 1 pism.
e) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dal$ich zakont (zakon
0 vysokych Skolach), ve znéni pozd¢jSich predpisii (dale jen ,,zakon*).

(2) Zasady vybérového fizeni stanovi § 77 zdkona. Vymezeni Cinnosti, plisobnosti
a postaveni akademického pracovnika stanovi § 70 zdkona a Clanek 32 Statutu Univerzity
Pardubice.

(3) Na zaklad¢ vybérového fizeni jsou obsazovana mista:
a) akademickych pracovnik,

— profesorti, docentli, odbornych asistentdl, asistentt, lektorti a védeckych, vyzkumnych
a vyvojovych pracovnikil podilejicich se na pedagogické ¢innosti,

— fediteld vysokoSkolskych tstavi,
— vedoucich kateder nebo tstavl fakult a vedoucich oddé€leni vysokoskolskych ustavil,
— prednostu klinik,

b) kvestora, tajemnikt fakult a tajemnikt vysokoSkolskych ustavi,

c) teditele Spravy koleji a menzy, feditele Informacniho centra a kancléfe,

d) dalsich zaméstnancti podle rozhodnuti vypisovatelti uvedenych v ¢l. 2.

(4) Od vybérového fizeni lze upustit pfi opakovaném sjednavani pracovniho poméru
s pracovnikem, jde-li o obsazeni jim zastavaného mista.
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Clanek 2
Vypisovatel

(1) Vypisovatelem vybérovych fizeni na mista na fakulté je dékan.

(2) Vypisovatelem vybérovych fizeni na mista na vysokoSkolském ustavu je fteditel
vysokoskolskeho Ustavu.

(3) Na mista pfednostl klinik jsou vypisovatelé vybérovych fizeni dckan Fakulty
zdravotnickych studii spole¢né s feditelem Pardubické krajské nemocnice.

(4) V ostatnich ptipadech, které nejsou uvedeny v odstavcich 1 az 3, je vypisovatelem
vybérovych tizeni rektor.

Clanek 3
Vypsani vybérového rizeni
(1) Text vypsaného vybérového fizeni obsahuje zejména
a) oznaceni vypisovatele,
b) oznaceni mista a pracoviste,

c) deélka stanovené tydenni pracovni doby v ptipad¢, ze obsazované misto neni na pracovni
dobu 40 hodin tydné,

d) kvalifika¢ni a dalsi pozadavky,

e) od kdy méa byt misto obsazeno,

f) misto a lhutu pro podani piihlasky,

g) uvedeni pozadovanych priloh k ptihlasce.

(2) Text vypsaného vybérového fizeni nesmi obsahovat diskriminaéni prvky.

(3) Vypsani vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na Gfedni desce univerzity a piislusné
jeji soucasti a soucasné na webovych strankach univerzity a jeji soucasti.

(4) Pti obsazovani volnych mist akademickych pracovnikd musi byt vypsani vybérového
fizeni zvetejnéno krom¢ mist uvedenych v odstavci 3 i v hromadném sdélovacim prostiedku
s celostatni plsobnosti; u ostatnich zaméstnanc rozhoduje o zplisobu dalsiho zvetfejnéni
vypisovatel.

(5) Lhita pro podani pfihlasky do vybérového fizeni je minimdlné¢ 30 dnl od jeho
zvetejnéni v hromadném sdélovacim prostiedku s celostdtni pisobnosti, pii vypsani
vybérového fizeni bez zvefejnéni v hromadném sdélovacim prostifedku minimalné 30 dnt od
jeho zvetfejnéni na ufedni desce univerzity. Pro dodrzeni této lhity je rozhodujici den
doruceni ptihlasky na univerzitu.

(6) Prihlasky do vybérového fizeni véetné priloh se podéavaji v pisemné formé podepsané
uchazecem a eviduji se u vypisovatele pod jednacimi Cisly s datem doruceni. Piihlasky véetné
ptiloh je mozno podévat i elektronicky.

(7) Ptihlasky do vybérového fizeni jsou podavany v ¢eském nebo v anglickém jazyce,
pifipadné v jazyce vyzadovaném vypisovatelem. K dokladiim o ukonceném vzdélani ziskaném
Vv zahranic¢i musi byt pfilozen ¢esky preklad.
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Clanek 4
Komise pro vybérové rizeni

(1) Do konce lhiity pro podani piihlasky do vybérového fizeni jmenuje vypisovatel komisi
pro vybérové Fizeni (dale jen "komise") véetné jejiho piedsedy. Clenem vybérové komise
nemuze byt sam vypisovatel. Vypisovatel mize jmenovat i stalou komisi, kterou lze
doplnovat v souladu s ustanovenim odstavct 5 a 6.

(2) Pti yjmenovani komise urci vypisovatel po dohodé s jejim predsedou soucasné termin
vybérového fizeni.

(3) Komisi tvoii predseda, Clenové, tajemnik a piipadné ptizvany zastupce odborové
organizace univerzity. Predseda a kazdy ¢len maji jeden rozhodujici hlas, tajemnik a zastupce
odborti disponuji hlasem poradnim.

(4) Pocet ¢lenti komise s hlasem rozhodujicim musi byt lichy a minimalni pocet téchto
¢lenu je pét. Clenstvi v komisi s hlasem rozhodujicim je nezastupitelné.

(5) Vypisovatel zpravidla jmenuje ptedsedou komise jednoho z prorektori nebo kvestora,
je-li vypisovatelem rektor, nebo jednoho z prodékant, je-li vypisovatelem dékan. Cleny
komise mohou byt vedle akademickych pracovnikl i ostatni zaméstnanci univerzity nebo
dalSi odbornici mimo univerzitu.

(6) Jedné-li se o vybérové fizeni na misto akademického pracovnika, jmenuje vypisovatel
jednim ze ¢lenti komise vedouciho katedry nebo ustavu nebo oddéleni, piipadné jiného
zastupce pracovisté, pro které je vybcrové fizeni vypsano, ajednoho clena piislusného
akademickeho senatu.

(7) Jedna-li se o vybérové fizeni na misto ptfednosty kliniky, jmenuji komisi oba
vypisovatel¢ po dohod¢. Nejméné dva c¢lenové komise musi byt zaméstnanci Pardubické
krajské nemocnice, ktefi nejsou souc¢asné¢ zaméstnanci univerzity, a dva ¢lenové akademické
obce Fakulty zdravotnickych studii. Jednim z ¢lenti komise je zastupce akademického senatu
fakulty. Cleny komise z akademické obce fakulty mohou byt jen zaméstnanci se stanovenou
minimalni pracovni dobou v délce 20 hodin tydné.

(8) Tajemnikem kazdé komise je zaméstnanec oddéleni lidskych zdroji univerzity (dale
jen ,,OLZ*). Ukolem tajemnika je zajisténi dodrzovani fadu vybérového tizeni a po ukonceni
jednéni komise vyhotoveni zapisu z vybérového fizeni.

(9) Jednani komise je neveiejné; jednani se netcastni ani vypisovatel. VSichni pfitomni
jsou povinni zachovavat mlcenlivost o pribéhu jednéni komise. Mlcenlivosti mohou byt
zpros$téni v piipad¢€ sporu rozhodnutim vypisovatele.

Clanek 5
Pribéh vybérového Fizeni
(1) Vybérové tizeni je zpravidla zahdjeno do jednoho mésice po skonceni lhiity pro piijem
ptihlaSek do vybérového fizeni a uzavieno do Sesti tydnt od stejného terminu.

(2) Pokud to naro¢nost vybérového tizeni vyzaduje, miize probihat v né¢kolika kolech.

(3) Komise se usnasi formou tajného hlasovani. Komise je usndSenischopna, je-li ptitomna
nadpolovi¢ni vétSina Clenlt s hlasem rozhodujicim. Vzdy je nutnid piitomnost piedsedy
komise.
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(4) Piedseda komise ma pravo predem vytradit piihlasky do vybérového fizeni, které
evidentné nesplituji zadané pozadavky na obsazované misto. O vyfazenych piihlaskach na
zacatku jednani informuje komisi. Takové piihlaS8ky s uvedenim diivodu nezafazeni do
vybérového fizeni vrati uchazeci.

(5) Podle rozhodnuti piedsedy komise miize byt projednana piihlaska do vybérového tizeni
uchazece, ktery zadany pozadavek sice neplni jesté v okamziku konani vybérového fizeni, ale
je zde redlny predpoklad splnéni v blizké dobé. V ptipad€ GspéSnosti uchazece ve vybérovém
fizeni mize byt pfijat na obsazované misto az po dodatecném piedloZzeni stanoveného
poZadavku.

(6) Predseda komise miize rozhodnout, Ze se vybérové fizeni uskutecni bez ptitomnosti
uchazece. V takovém pitipadé¢ musi uchaze¢i predem pisemné sdélit, ze vybérové fizeni
probéhne pouze na zakladé predlozenych materialt, které jsou dostacujici k tomu, aby mohlo
byt objektivné rozhodnuto.

(7) Komise posuzuje uchazece ve vztahu k pozadavkiim na obsazované misto, posoudi
jeho odbornou a moralni zptsobilost, charakterové rysy, u akademickych pracovnikl téz
pedagogické schopnosti a vysledky védecké ¢innosti v pfislusném oboru.

(8) Predseda a kazdy clen komise s hlasem rozhodujicim musi ur¢it na svém hlasovacim
listku potadi ze vSech uchazecl na obsazované misto, pficemz stejné umisténi nemuze piidélit
vice uchazecim a od prvniho do posledniho pofadi nemtze zadné umisténi vynechat. Soucet

cvwr

doporucen k pfijeti jako nejvhodné;jsi uchazec. Pti rovnosti souctli rozhoduje predseda.

(9) V ptipad¢ jediného uchazece ve vybérovém fizeni je tieba k doporuceni pro jeho pfijeti
souhlasu nadpoloviéni vétSiny pFitomnych ¢lenti komise s hlasem rozhodujicim. V piipadé
rovnosti hlasii pro a proti rozhoduje stanovisko predsedy.

(10) Odevzdany nevyplnény hlasovaci listek nebo hlasovaci listek bez urceni potadi u
vSech uchazeci, ktetfi se zucastnili vybérového fizeni na obsazované misto, je neplatny.
K souctu jsou brany pouze hlasy platné.

(11) Komise muze také doporucit, Ze uchaze¢ neni vhodny pro pfijeti na obsazované misto
a vyradit ho z hlasovani o potadi, pokud pro takovy navrh vetejné (zvednutim ruky) hlasovala
nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lent komise s hlasem rozhodujicim.

(12) O jednani komise se pofizuje zapis, ktery podepiSe piedseda komise. VSichni pfitomni
podepisi listinu Ucasti. Pokud néktery z nich mé vyhrady proti pribéhu vybérového fizeni
nebo jeho vysledku, ptipoji své pisemné stanovisko k podpisu. Zapis musi obsahovat

a) UpIné znéni vypsaného vybérového tizeni (formou ptilohy) a jakym zpusobem bylo
zvetejnéno,

b) datum konani vybérového fizeni,

C) seznam jmenovanych ¢lent komise,

d) jména vSech uchazect, ktefi se piihlasili do vybérového fizeni ve stanovené lhité,
e) vysledek hlasovani komise,

f) doporuceni nebo nedoporuceni k piijeti na obsazované misto, termin piedpokladaného
nastupu, doporu€eni pfijeti na dobu urcitou nebo na dobu neurcitou a piipadné
stanovenou tydenni pracovni dobu.
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g) K zapisu jsou piilozeny hlasovaci listky.

(13) Zé&pis o jednani komise ptedlozi predseda vypisovateli nejpozdéji do 7 kalendainich
dnii od data konéni vybérového tizeni. Zapis je divérny, pritomni ¢lenoveé komise jsou vazani
mlcenlivosti.

Clanek 6
Rozhodnuti vypisovatele

(1) Do 14 kalendainich dnii od data konani vybérového tizeni vypisovatel uzavie vybérové
fizeni rozhodnutim o pfijeti nebo nepfijeti uchazeCe doporuceného komisi, nebo o pfijeti
jiného uchazeCe z vybcrového fizeni. Vypisovatel ma pravo jest€¢ pred vydanim svého
kone¢ného rozhodnuti pozvat si uchazece k osobnimu jednani nebo si vyzadat dalSi doklady.

(2) Vypisovatel neni vazan doporucenim komise k piijeti nejvhodnéjSiho uchazece ani
pofadim uchazecii, které komise sestavila. Neni-li vhodny uchaze¢, rozhodne vypisovatel
0 vypsani nového vybérového fizeni nebo o jiném zpiisobu feSeni, pokud to umoziuje platna
pravni Uprava.

(3) Pokud je vypisovatel soucasné uchazeCem o obsazované misto, uzavie vybérové tfizeni
rozhodnutim o pfijeti ¢i nepfijeti uchaze¢e doporuc¢ené¢ho komisi zastupce vypisovatele.

(4) Rozhodnuti podle odstavce 1 zvefejni vypisovatel bezodkladné na ufedni desce
univerzity a jeji pfislusné soucasti a také na webovych strankach univerzity a jeji soucasti, a
to po dobu nejméné¢ 1 mésice ode dne rozhodnuti.

(5) Nejpozdéji do 7 kalendarnich dnti od rozhodnuti o vysledku vybérového fizeni sdéli
vypisovatel pisemné své rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti vSem uchazectim, ktefi se ucastnili
vybérového fizeni. VSem nepfijatym uchazeCim soucasné vrati poskytnuté doklady
s vyjimkou piihlasky, ktera zistava archivovana u vypisovatele.

(6) Vybrané uchazece mize vypisovatel pfijimat do pracovniho poméru a zaradit na
pracovni misto v obdobi 1 roku od uzavieni vybérového fizeni.

(7) Pokud po rozhodnuti vypisovatele uchaze¢, ktery uspél ve vybérovém fizeni, oznami,
Ze na misto nenastoupi, mize vypisovatel v obdobi 1 roku po uzavieni vybérového fizeni
rozhodnout o pfijeti jiného uchazece z tohoto vybérového fizeni.

Clanek 7
Spole¢na a zavérefna ustanoveni

(1) Originaly dokladd z vybérového fizeni ptijatého uchazece jsou uloZeny u vypisovatele
po dobu stanovenou Spisovym a skartatnim fadem univerzity. Kopii zapisu a rozhodnuti
0 prijeti preda vypisovatel OLZ spolu s doklady pfijimaného uchazece.

(2) Administrativni agendu a organizaci vybérového fizeni na fakulté zabezpecuji dékanaty
fakult, vybérova fizeni, jejichz vypisovatelem je rektor, administrativné a organizacné
zabezpeCuje OLZ ve spolupraci s pfisluSnym pracovistém. Veskeré néaklady spojené
s vybérovym fizenim nese piislusny organizacni Gtvar vypisovatele.

(3) ZruSuje se Rad vybérového fizeni Univerzity Pardubice schvaleny akademickym
sendtem univerzity dne 11. Gnora 2003 a registrovany ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy dne 11. biezna 2003 pod €. j. 13 289/2003-30.
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(4) Tento fad vybérového ftizeni byl schvalen podle § 9 odst. 1 pism. b) zékona
akademickym senatem univerzity dne 21. zafi 2010.

(5) Tento tad vybérového fizeni nabyva platnosti podle § 36 odst. 4 zdkona dnem
registrace Ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy CR.

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc., v. .
rektor
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	Článek 1

